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Circ. n° 152 Limbiate, 23/01/26 

  Ai Docenti  

Ai Genitori-Tutori 

Al Personale ATA 

Al Sito Web dell’Istituto 

Al Dsga 

Al Registro Elettronico 

Albo online 

 

OGGETTO: Piattaforma UNICA – Istruzioni per il pagamento cumulativo (funzione “Carrello”) 

Gentili Genitori e Tutori, 

nell’ottica di semplificare le procedure amministrative e sostenere le famiglie nell’utilizzo dei nuovi 

strumenti digitali, si forniscono di seguito indicazioni operative per effettuare i pagamenti scolastici 

(assicurazione, viaggi d’istruzione, contributi, progetti) tramite la Piattaforma Unica. 

In particolare, si desidera porre l’attenzione sulla funzionalità che permette di unire più pagamenti in 

un’unica transazione. Questa procedura è vivamente consigliata in quanto consente di: 

1.​ Risparmiare sulle commissioni (si paga un’unica commissione bancaria per il totale, anziché una per 

ogni singolo avviso); 

2.​ Risparmiare tempo effettuando un’unica operazione. 

Confidiamo che questa modalità operativa aggiunta alla modalità di pagamento tramite registro elettronico 

possa agevolare la gestione familiare delle scadenze scolastiche. 

Gli Uffici di Segreteria restano a disposizione per eventuali chiarimenti o difficoltà tecniche negli orari di 

ricevimento al pubblico. 

Allegato: GUIDA OPERATIVA 

 Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Paola Liparoto 
(Documento firmato digitalmente  

ai sensi del CAD e normativa connessa) 
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GUIDA OPERATIVA: COME EFFETTUARE PIÙ PAGAMENTI INSIEME 

PASSO 1: ACCESSO Collegatevi al sito ufficiale: https://unica.istruzione.gov.it/it ed entrate nella vostra area 

riservata cliccando su “Accedi” in alto a destra, utilizzando le vostre credenziali SPID (Sistema Pubblico di 

Identità Digitale) o CIE (Carta di Identità Elettronica). 

PASSO 2: SEZIONE PAGAMENTI Una volta all’interno della piattaforma, cliccate sulla voce “Servizi” nel menu 

in alto e selezionate la categoria “Gestione pagamenti” (che rimanda al sistema PagoInRete). 

PASSO 3: VISUALIZZAZIONE DEGLI AVVISI Cliccate su “VAI A PAGOINRETE”. Nella schermata successiva, 

selezionate “VISUALIZZA PAGAMENTI”. Qui troverete l’elenco di tutte le tasse o contributi da versare 

intestati ai vostri figli. 

PASSO 4: USO DEL CARRELLO (PAGAMENTO CUMULATIVO) È questo il passaggio fondamentale per 

risparmiare sulle commissioni. 

Invece di cliccare subito su “Paga ora” accanto al singolo avviso: 

1.​ Individuate nella lista tutti i pagamenti che desiderate saldare (es. Assicurazione alunno + Acconto 

gita). 

2.​ Spuntate la casella di selezione alla sinistra di ogni voce che volete pagare. 

3.​ Una volta selezionati tutti gli avvisi di interesse, il sistema calcolerà automaticamente il totale. 

4.​ Cliccate sul pulsante “EFFETTUA PAGAMENTO” (o icona del carrello). 

PASSO 5: CONCLUSIONE Scegliete la modalità di pagamento preferita (carta di credito, addebito in conto o 

scaricando il bollettino cumulativo da pagare in tabaccheria/posta/banca) e completate l’operazione. 

Al seguente link è possibile seguire un breve video tutorial: 

  Come fare pagamenti alle Scuole con Pago In Rete su Unica
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