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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA
Istituto Comprensivo Statale “Via Pace” Via Pace, 38 - 20812 Limbiate (MB)

Prot. N. 3346 Limbiate, 29/09/2022

Albo/Amministrazione Trasparente

Oggetto: Awviso pubblico per il reclutamento di un esperto esterno per la realizzazione dei moduli di formazione
per il DSGA e per il personale amministrativo.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della Legge 15

marzo 1997, n, 59;

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e la

semplificazione amministrativa”;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull'ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

CONSIDERATO che qualsiasi incarico conferito a personale esterno o interno deve essere preceduto da
specifiche procedure di selezione. Nessun incarico, quindi, pud essere conferito direttamente;

CONSIDERATO che questa Istituzione Scolastica necessita di provvedere all'affidamento dell'incarico di esperto
esterno per la realizzazione dei moduli di formazione per la DSGA e per il personale

amministrativo;

TENUTO CONTO che il conferimento dell'incarico al personale deve avvenire nel rispetto dei principi di
trasparenza e parita di trattamento;

VISTO il D.I. n. 129 del 28/08/2019 “"Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo — contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, c. 143, della L. 13

luglio 2015, n. 107"

VISTA la nomina dell’Assistente Amministrativa Lalli Donatella come facente funzioni con art. 47;

CONSIDERATA la necessita di formare e supportare la facente funzioni DSGA nonché gli assistenti
amministrativi in organico all'Istituto;

VISTA la disponibilita finanziaria per la copertura della spesa in oggetto nel programma annuale 2022;
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MINISTERO DELLTSTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA

Istituto Comprensivo Statale “Via Pace” Via Pace, 38 - 20812 Limbiate (MB)
VISTA la determina a contrarre, prot. N. 3345 le cui premesse sono qui integralmente richiamate;
EMANA

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER TITOLI COMPARATIVI PER IL RECLUTAMENTO DI UN FORMATORE
ESTERNO PER LA REALIZZAZIONE DI MODULI FORMATIVI PER DSGA E PERSONALE AMMINISTRATIVO

Art. 1

Le premesse sono parte integrante della presente determina.

Art. 2

Si dispone I'avvio delle procedure mediante avviso di selezione per il reclutamento di esperto esterno formatore
sulle seguenti tematiche:

MODULO ORE/PERIODO COMPENSO

- La nuova disciplina in materia
di contabilita

- Procedure acquisti 80 ore nel periodo ottobre 30,00 costo orario

- Utilizzo nuovo software Axios 2022/giugno 2023 2.400,00 € omnicomprensivi
Bilancio

- Rendicontazione
PON/PNSD/PNRR

- Redazione P.A. e consuntivo

Art. 3

Requisiti per la partecipazione e criteri per Ia selezione.
Possono partecipare alla selezione DSGA in servizio o in quiescenza per permettere la realizzazione dei moduli
formativi in orario antimeridiano/pomeridiano che siano in possesso del seguente requisito:

- Aver rivestito per almeno 5 anni il ruolo di DSGA in un Istituto pubblico.

Art. 4

Compenso.
Il compenso lordo per l'incarico omnicomprensivo € di € 2.400,00
Le competenze da liquidare saranno poste a carico del bilancio dell'Istituzione Scolastica, previa presentazione

della relazione finale sulle attivita svolte.
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MINISTERO DELLISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA
Istituto Comprensivo Statale “Via Pace” Via Pace, 38 - 20812 Limbiate (MB)

Art. 5

Compiti previsti.
L'esperto ha come compito essenziale quello di condurre le attivita del progetto e svolgere I'incarico senza
riserve e secondo il calendario concordato. La mancata accettazione o inosservanza del calendario comportera

Iimmediata decadenza dell‘incarico eventualmente gia conferito.

Art. 6

Modalita di partecipazione.

Le istanze di partecipazione, compilate secondo il modello allegato (allegato 1 parte integrante del presente
awiso) ed inviate, entro le ore 12.00 del giorno 7 ottobre 2022, per posta elettronica all'indirizzo email
MBIC8FO00A@ISTRUZIONE.IT o consegnate a mano alla DSGA, devono essere firmate, corredate di curriculum
vitae (modello europeo) e copia di un documento in corso di validita firmato e devono recare come oggetto:

“Candidatura formatore DSGA e Assistenti Amministrativi”.

L'esperto si impegna gia in fase di presentazione dell'istanza a:
- Concordare con la scuola i temi da trattare;
- Rispettare le attivita gia programmate dalla scuola;

Nell'istanza di partecipazione I'Esperto dovra dichiarare di:
- Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'lUnione Europea;
- Godere dei diritti civili e politici;
- Non aver riportato condanne penali 0 essere destinatari di provvedimenti amministrativi iscritti al

casellario giudiziale;
- Non essere sottoposto a procedimenti penali.

Art. 7

Criteri di selezione.
La selezione avverra sulla base della tabella di valutazione di seguito specificata ed a partire dalle

autodichiarazioni rese nel modulo di domanda (All. 1) e riscontrabili nel curriculum. Pertanto I'aspirante avra
cura di mettere in evidenza nel curriculum i titoli dei quali chiede la valutazione anche apponendo accanto al
titolo da valutare la lettera corrispondente della tabella di valutazione di cui all'oggetto.

Si precisa che in nessun caso un titolo potra essere valutato due volte.

REQUISITO DI AMMISSIONE: aver rivestito per almeno 5 anni il ruolo di DSGA in un Istituto scolastico
pubblico.
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MINISTERO DELLTSTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA

Istituto Comprensivo Statale “Via Pace” Via Pace, 38 - 20812 Limbiate (MB)
VOCE VALUTABILE TITOLO PUNTEGGIO

A | Titoli di studio Laurea 4
Diploma di istruzione superiore di
secondo grado 2
Anni di serv izio nel ruolo di

B | Esperienze professionali attinenti | DSGA 2 pt Max 10

Attivita di docenza in progetti

C | simili incarichi di formatore 1 pt max 5
master, specializzazioni,

D | Altri titoli culturali attinenti formazione/aggiornamento 1 pt. max 5

E | Certificazioni informatiche EIPASS o ECDL 1 pt. max 2

Art. 8

Cause di esclusione.
Saranno escluse dalla valutazione le domande:
1. Pervenute oltre i termini previsti;
2. Pervenute con modalita diverse da quelle previste dal presente bando;
3. Non redatte secondo gli allegati o incomplete;
4. Sprovviste dei riscontri tra Tabella di valutazione e curriculum.

Art. 9

Cause di non riconoscimento di punteggio.
1. Titolo valutato dalla Commissione come non aderente o non coerente;
2. Titolo non previsto o non inquadrabile o equiparabile a quelli previsti in tabella;
3. Titolo per il quale nel curriculum sono assenti o carenti le informazioni/elementi utili alla valutazione e
all'eventuale verifica delle dichiarazioni rese (es. assenza di riferimenti dell’'ente/azienda che ha
rilasciato il titolo, del numero ore, dell’anno di riferimento, .....)

Art, 10

Valutazione delle candidature e pubblicazione.

Le candidature pervenute e riconosciute formalmente ammissibili saranno valutate da un’apposita Commissione
composta dal Dirigente Scolastico, da un assistente amministrativo e da un docente.

Al termine della valutazione sara stilata una graduatoria provvisoria che sara pubblicata allalbo on line
dell'Istituto. Gli eventuali reclami dovranno pervenire entro 3 giorni dalla pubblicazione. Non saranno ammissibili
reclami per I'inserimento di nuovi titoli valutabili o per la specificazione di titoli mal dichiarati nel curriculum
presentato.

Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, sara pubblicata la graduatoria definitiva avverso la quale
sara possibile il ricorso al TAR entro 60 giorni o ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni.

Si procedera all'individuazione dell’Esperto anche in presenza di un solo aspirante in graduatoria.

In caso di parita si procedera ad assegnare l'incarico al candidato pili giovane.
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UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA
Istituto Comprensivo Statale “Via Pace” Via Pace, 38 - 20812 Limbiate (MB)

Art. 11

Modalita di accesso agli atti.
L'accesso agli atti, secondo quanto previsto dalla Legge 7 agosto 1990, n. 241 e dall‘art. 3 - differimento —

comma 3 del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n. 60, potra essere esercitato solo dopo la conclusione del
procedimento.

Art, 12

Informativa Privacy.
Ai sensi dell’art. 13 D. Lgs 196/03 e degli artt. 13 e 14 GDPR 670/2016 si informa che:
a) Le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento inseriscono alla procedura di

quanto oggetto del presente avviso;
b) Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei;

c) Titolare del trattamento dei dati € il Dirigente Scolastico;
d) Incaricati del trattamento dei dati sono il DSGA e gli assistenti amministrativi, oltre ai soggetti eventuali

componenti della commissione di valutazione delle candidature;
I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D. Lgs. 196/03 e art. 15 -21 del GDPR 679/2016.

Art. 13

Pubblicizzazione.
Al presente bando sara data diffusione immediata mediante pubblicazione sull’albo on line dell'Istituto sul sito:

https://www.icpacelimbiate.edu.it/

Art. 14

Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 10 D. Lgs. 163/2006
Il Responsabile del procedimento € la Dirigente Scolastica Dott.ssa Maria Giuseppa Bizzarro.

Allegati:
Allegato 1 — Modello domanda di partecipazione e scheda di valutazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Maria Giuseppa Bizzarro
(Firma autografa a mezzo stampa ai sensi
dell’art.3cD.lvo 39/1993)
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