Report sull’attività di collaboratore VICARIO
Durante il mese ______________

Coordinamento delle attività di vicepresidenza

Numero riunioni _____
Numero ore totali _____
Presenza difficoltà relazionali SI/NO
Se la risposta è SI, indicare sinteticamente le tre principali difficoltà emerse
(1) ____________________________________________________________________________

(2) ____________________________________________________________________________

(3) ____________________________________________________________________________

confronto e relazione con l’utenza
numero genitori ricevuti
classi I ____
classi II ____
classi III ____
classi IV ____
classi V ____

I settimana _____
II settimana _____
III settimana _____
IV settimana _____

indicare sinteticamente i tre più frequenti argomenti di colloquio

(1) ____________________________________________________________________________

(2) ____________________________________________________________________________

(3) ____________________________________________________________________________

confronto e relazione con il personale

numero di persone ricevute
docenti ____
ATA ____

I settimana _____
II settimana _____
III settimana _____
IV settimana _____

indicare sinteticamente i tre più frequenti argomenti di colloquio

(1) ____________________________________________________________________________

(2) ____________________________________________________________________________

(3) ____________________________________________________________________________

congedi e permessi (retribuiti e brevi) al personale docente;

numero giornate di congedo
I settimana _____
II settimana _____
III settimana _____
IV settimana _____

numero ore di permesso breve

I settimana _____
II settimana _____
III settimana _____
IV settimana _____

ore di lezione complessivamente non effettuate per congedi e permessi brevi
classi I ____
classi II ____
classi III ____
classi IV ____
classi V ____

sostituzione dei docenti assenti
numero sostituzioni durante:

I settimana _____
II settimana _____
III settimana _____
IV settimana _____

numero sostituzioni a pagamento disposte:
I settimana _____
II settimana _____
III settimana _____
IV settimana _____

controllo della regolarità dell’orario di lavoro del personale docente
casi di ritardo in I ora: ______
% ritardi inferiori a 5 minuti

casi di ritardo in II ora: ______
% ritardi inferiori a 5 minuti

casi di ritardo in III ora: ______
% ritardi inferiori a 5 minuti

numero di docenti con un solo ritardo: ____

numero di docenti con due ritardi: ____

numero di docenti con più di due ritardi: ____

autorizzazione all’uscita delle classi per visite didattiche di un giorno
numero autorizzazioni rilasciate:

classi I ____
classi II ____
classi III ____
classi IV ____
classi V ____

richieste di ingresso posticipato o di uscita anticipata degli alunni
numero richieste ingresso posticipato _____

classi I ____
classi II ____
classi III ____
classi IV ____
classi V ____

numero richieste uscita anticipata

classi I ____
classi II ____
classi III ____
classi IV ____
classi V ____

modifiche e riadattamento temporaneo dell’orario delle lezioni
numero di modifiche effettuate

classi I ____
classi II ____
classi III ____
classi IV ____
classi V ____

indicare le tre ragioni più frequenti

(1) ____________________________________________________________________________

(2) ____________________________________________________________________________

(3) ____________________________________________________________________________

numero di casi di accorpamento di alunni senza docente alle altre classi
classi I ____
classi II ____
classi III ____
classi IV ____
classi V ____

indicare i nominativi dei docenti assenti più di frequente

(1) ____________________________________________________________________________

(2) ____________________________________________________________________________

(3) ____________________________________________________________________________

andamento generale del servizio
indicazioni sintetiche al riguardo: ___________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
luogo e data

Ins. ________________________________

